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Haben Sie Interesse Ihre personlichen und beruflichen Fahigkeiten zum Wohle der
familienfreundlichen Gemeinde Meckenbeuren einzusetzen?

In der Hauptverwaltung der Gemeinde Meckenbeuren (14.000 Einwohner) ist im
Ordnungsamt zum nachstmdglichen Zeitpunkt folgende Stelle neu zu besetzen:

Sachbearbeitung Ordnungsamt (m/w/d)
Beschaftigungsumfang 100%, EG 7 TV6D,
teilbar und unbefristet

Diese Aufgaben erwarten Sie:

» Sachbearbeitung Ordnungswesen, z.B.: Bearbeitung von Burgeranliegen
» Sachbearbeitung Verkehr, z.B.:
¢ Einholung und Abgabe von Stellungnahmen zu voriibergehenden
verkehrsrechtlichen Anordnungen bei Baustellen oder Veranstaltungen
e Schulwegeplanung
e Sondernutzungen
¢ Bauhofauftrage

» Sachbearbeitung Gewerbe/Gaststatten/Veranstaltungen, z.B.:
e Ausstellung von gaststattenrechtlichen Gestattungen
o Verwaltung der Partypasse zur Umsetzung des Jugendschutzes
e Stellungnahmen zu verkehrlichen MaRhahmen
e Anmeldungen von Verbrennungen und Feuerwerken

» Zuarbeit fir die Leitung des Ordnungsamtes und Unterstitzung bei Projekten
» Allgemeine Verwaltungstatigkeiten
» Vertretung der Sachbearbeitung im Amt fir Soziales

Anderungen oder Erganzungen des Aufgabebereiches bleiben vorbehalten.

Wir bieten lhnen:

» Eine unbefristete Vollzeitstelle im Tarifbeschaftigungsverhéaltnis nach EG 7 TV6D
(die Stelle ist grundsatzlich teilbar)

» Eine zukunftssichere Beschaftigung im 6ffentlichen Dienst

» Jahressonderzahlung, zusatzliche betriebliche Altersvorsorge und vermogenswirksame
Leistungen

» Eine jahrliche leistungsorientierte Prdmienzahlung

» Ein breitgefachertes und interessantes Aufgabengebiet

» Madglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

» Einarbeitung und Unterstitzung durch ein motiviertes und engagiertes Team

» Familienfreundliche Arbeitsbedingungen

» Attraktive Benefits (Firmenfitness, Jobrad, Jobticket, Zuschuss fir KiTa-Gebihren, etc.)

» Kostenlose Parkplatze

» Verschiedene Angebote zur Teambildung

» Malinahmen zur Gesundheitsférderung

» Madoglichkeit zum Arbeiten im Homeoffice




Wir wiinschen uns:

Eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder
vergleichbare kaufmannische Qualifikation

Ein hohes Mal3 an Kundenorientierung, Konfliktfahigkeit und Durchsetzungsvermogen
Eigeninitiative und selbststandiges Arbeiten

Ein gutes schriftliches und mindliches Ausdrucksvermdgen

Gute EDV-Kenntnisse
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Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann schicken Sie lhre aussagekraftige Bewerbung bis 03.11.2024 an die Gemeinde
Meckenbeuren Theodor-Heuss-Platz 1, 88074 Meckenbeuren oder per E-Mail an
karriere@meckenbeuren.de.

Gerne durfen Sie sich bei fachlichen Rickfragen an die Ordnungsamtsleitung, Martyna
Hafen, Tel. 07542 403-231 oder bei Personalfragen an das Sachgebiet Personal,
Organisation und Digitalisierung, Eva Koenig, Tel. 07542 403-204,
e.koenig@meckenbeuren.de wenden.

Die Bewerbungsunterlagen werden nur auf Wunsch zuriuckgesendet. Nach Abschluss
des Auswahlverfahrens werden alle Unterlagen gemalf geltendem Datenschutz
vernichtet.
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